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Accompagnement Projets Etudiants 

2015-2016
Date limite de dépôts des dossiers : Dimanche 9 octobre 2016
PAR MAIL UNIQUEMENT à l’adresse suivante : 

ape@unilim.fr
Demander un accusé de réception.
L’ensemble des documents demandés doivent être envoyés en une fois avec le dossier complété.
Tout dossier incomplet ne sera pas retenu.
ACCOMPAGNEMENT PROJETS ETUDIANTS 2016
Projet Associatif  FORMCHECKBOX 




Projet Individuel  FORMCHECKBOX 

	Nom du Projet : ……………………………………………………………………………………………………………………..
Identité de l’Association ou du porteur individuel de projet : ……………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..
Adresse : ……………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..
Téléphone  …………………....….…………………………… Mail ………………………………………………………………
Site Internet : ………………………………………………………………………………………………………………………...



	Pour les associations : Composition du bureau
Président (nom, Prénom) : …………………………………...............
Tél : ……………………………………………………………………….
Mail : ……………………………………………………………………...
filière d’inscription pour l’année universitaire en cours …………….………………………………………………………..

Trésorier (nom, Prénom) : …………………………………………….
Tél : ……………………………………………………………………….
Mail : ……………………………………………………………………...
filière d’inscription pour l’année universitaire en cours …………….………………………………………………………..

Secrétaire (nom, Prénom) : …………………………………………...
Tél : ……………………………………………………………………….
Mail : ……………………………………………………………………...
filière d’inscription pour l’année universitaire en cours …………….………………………………………………………..


	Identité du responsable du Projet

Nom :………………….………………………..........
Prénom :…………………………………................
Adresse : …………………………………………….
………………………………………………………...
………………………………………………………...

Tél : …………………………………………….
Mail : …………………………………………..
filière d’inscription pour l’année universitaire en cours :………………………………………………..


	Description du projet
Nature du projet :

 FORMCHECKBOX 
 accueil

 FORMCHECKBOX 
 animation du campus

 FORMCHECKBOX 
 culture artistique / jeunes talents

 FORMCHECKBOX 
 culture scientifique et technique

 FORMCHECKBOX 
 forum étudiants / formations / entreprises

 FORMCHECKBOX 
 environnement : développement durable

 FORMCHECKBOX 
 humanitaire / solidarité

 FORMCHECKBOX 
 santé / handicap

 FORMCHECKBOX 
 sport

 FORMCHECKBOX 
 Projet économique universitaire


	Résumé du projet :
…………………………………………………………………………..................
…………………………………………………………………………..................

…………………………………………………………………………..................
…………………………………………………………………………..................
………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
Intérêt du projet pour le CROUS / la Région / l’Université

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

Date(s) et durée du projet : ……………………………………………………
………………………………………………………………………………………
Lieu(x) d’exécution du projet : ……………………………………………….



	Budget

Coût total du projet : ………………………………………………………………………………………………………..……….

Montant de la subvention sollicitée
………………………………………………………………………………………………………………………………………….



	Public visé par le projet

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..




	Objectifs visés par le projet

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..




	Descriptif des activités prévues

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..




	Campagne de communication envisagée

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..




BUDGET PREVISIONNEL DU PROJET (à remplir obligatoirement)
Le budget prévisionnel doit être équilibré : total dépenses = total recettes
* Préciser : acquis, refusé, en attente de réponse, pas encore contacté…

	DEPENSES
	MONTANT EN €
	RECETTES
	MONTANT EN €
	DECISIONS *

	ACHATS
	VENTES
	

	Alimentation

	
	Alimentation
	
	

	Boisson
	
	Boisson
	
	

	Fournitures entretien/petit équipement
	
	Billetterie
	
	

	Restauration intervenants
	
	Frais d’inscription
	
	

	Autres achats
	
	Autres ventes
	
	

	SERVICES EXTERIEURS
	SUBVENTIONS
	

	Hébergement / Loyer
	
	Subvention Accompagnement Projets Etudiants
	
	

	Frais de déplacements
	
	
	
	

	Location structure / salle
	
	Ville
	
	

	Location sono / lumière
	
	
	
	

	Location véhicule
	
	Conseil Général
	
	

	Assurance
	
	
	
	

	Affiches / tracts / publicité / communication
	
	DRJSCS
	
	

	Frais postaux
	
	
	
	

	Frais de télécommunication
	
	Autres subventions
	
	

	Photocopies / publications
	
	
	
	

	Billetterie visites
	
	
	
	

	Affiches / tracts
	
	
	
	

	Fournitures non stockées
	
	
	
	

	Fournitures entretiens
	
	
	
	

	CHARGES DE PERSONNEL
	AUTRES RECETTES
	

	Autres + entretiens réparations
	
	
	
	

	Rémunération personnel associatif
	
	Sponsors
	
	

	Rémunération intervenants
	
	Publicité
	
	

	Autres
	
	Fonds propres
	
	

	
	
	Valorisation des avantages en nature
	
	

	
	
	Autres
	
	

	IMPOTS ET TAXES
	IMPOTS ET TAXES
	

	SACEM / Charges sociales
	
	
	
	

	Autres
	
	
	
	

	TOTAL DES DEPENSES PREVISIONNELLES
	
	TOTAL DES DEPENSES PREVISIONNELLES
	
	

	PARTENAIRES NON FINANCIERS DU PROJET (préciser les noms et la nature de l’aide)



ATTESTATION

Je soussigné, Madame, Monsieur …………………………………………………………., Président(e) de l’Association……………………………………………………………………. certifie que le projet…………………………………………………………………………………………………… déposé ce jour dans le cadre de l’Accompagnement Projets Etudiants, n’est pas un projet tuteuré, faisant partie du cursus universitaire ou donnant lieu à validation d’UE.
Fait à …………………………………

Le ………………………………2016
Signature :

Documents à fournir impérativement le jour du dépôt du dossier pour qu’il soit recevable :
Projet Associatif :
· Dossier détaillé présentant le projet ;

· Statut de l’association (les derniers en date) ;

· Extrait du Journal Officiel portant avis de déclaration de la création de l’association ou récépissé délivré par la préfecture

· Relevé d’identité bancaire 
· La « fiche fournisseur » (annexe au présent dossier)

· Un exemplaire des documents édités (affiches, tracts, guides de rentrée, livrets, journaux…) ;

· Des devis peuvent être ajoutés.

Projet Individuel :
· Dossier détaillé présentant le projet ;

· Carte d’étudiant du porteur de projet 

· Listes des personnes associées au projet et carte d’étudiant le cas échéant 

· Un exemplaire des documents éditées (affiches, tracts, guide de rentrée, livrets, journaux…).

· Devis relatifs à la demande de financement 
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FORMULAIRE DE CREATION D’UN FOURNISSEUR
IDENTIFICATION DE LA STRUCTURE


Nom, Prénom ou Raison Sociale : …………………………………………………………………..

Nature Juridique (SA, SARL, Association….) : …………………………………………………….  

Code APE : ………………

Adresse  (Siège social) :   

 N° de la voie : …………………Type de voie (rue, avenue…..) : ………………………………..                                 

 Nom de la Voie : …………………………………………………………………………………..

 Lieu dit : …………………………………………………………………………………………...      

 Boite postale : …………………………………… Code postal : …………………………………     

 Ville : ……………………………………………. 

 N° de téléphone …… ……………………….         N° de fax : …………………………………..

 Adresse mail :………………………………………………………………………………………

CATEGORIE DE FOURNISSEUR ET IDENTIFIANT

□France Public et Privé                                         N° SIRET :…………………………………………

                                                                           Ou                                                             

                                                                                 N° Récépissé Déclaration au JO :………………….   

   
□France indépendants                                           N° RC………………………………………………                             

                                                                            N° URSSAF  ………………………………………

                                                                                 N° INSEE ………………………………………….    


 □Union européenne public et Privé                      N° TVA intracommunautaire :……………………..



□Autres : précisez
DOMICILIATION BANCAIRE

	Relevé d’Identité Bancaire

	Code Banque
	Code Guichet
	N° de Compte
	Clé RIB
	Domiciliation

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	IBAN (International Bank Account Number)


	BIC (Bank Identifier Code)



	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Joindre obligatoirement un RIB ORIGINAL

Adresse pour l’envoi de la commande

 (A renseigner si différente de l’adresse du siège social)

Nom, Prénom ou Raison Sociale : …………………………………………………………………..

Nature Juridique (SA, SARL, Association….) : …………………………………………………….  

Adresse  (Siège social) :   

 N° de la voie : …………………Type de voie (rue, avenue…..) : ………………………………..                                 

 Nom de la Voie : ………………………………………………………………………………….

 Lieu dit : …………………………………………………………………………………………..      

 Boite postale : …………………………………… Code postal : ………………………………..     

 Ville : ……………………………………………. 

 N° de téléphone …… ……………………….         N° de fax : ………………………………….

 Adresse mail :……………………………………………………………………………………..

Adresse du service comptable ou service facturier 

(A renseigner si différente de l’adresse du siège social ou de l’adresse de réception de la commande)

Nom, Prénom ou Raison Sociale : …………………………………………………………………..

Nature Juridique (SA, SARL, Association….) : …………………………………………………….  

Adresse  (Siège social) :   

 N° de la voie : …………………Type de voie (rue, avenue…..) : ………………………………..                                 

 Nom de la Voie : ………………………………………………………………………………….

 Lieu dit : …………………………………………………………………………………………..      

 Boite postale : …………………………………… Code postal : ………………………………..     

 Ville : ……………………………………………. 

 N° de téléphone …… ……………………….         N° de fax : ………………………………….

 Adresse mail :……………………………………………………………………………………..

Formulaire complété à retourner à l’adresse suivante : 

Université de Limoges

Cellule Tiers

33 rue François Mitterrand

87032 LIMOGES Cedex 1

Attention ! Ne pas oublier de joindre impérativement à ce formulaire les documents suivants

Projet Associatif :
· Dossier détaillé présentant le projet ;

· Statut de l’association (les derniers en date) ;

· Extrait du Journal Officiel portant avis de déclaration de la création de l’association ou récépissé délivré par la préfecture
· Relevé d’identité bancaire ;

· Un exemplaire des documents édités (affiches, tracts, guides de rentrée, livrets, journaux…) ;

· La « fiche fournisseur » (annexe au présent dossier)

· Des devis peuvent être ajoutés.

Projet Individuel :
· Dossier détaillé présentant le projet ;
· Devis relatifs à la demande de financement ;

· Carte d’étudiant du porteur de projet ;

· Listes des personnes associées au projet et carte d’étudiant le cas échéant ;

· Un exemplaire des documents éditées (affiches, tracts, guide de rentrée, livrets, journaux…).

Date et signature du Président de l’Association ou du porteur de projet individuel :

Fait à 




le

Signature :

Dossier complet à retourner à : ape@unilim.fr 
Demander un accusé de réception.
L’ensemble des documents demandés doivent être envoyés en une fois avec le dossier complété.

Tout dossier incomplet ne sera pas retenu.
REGLEMENT DU CONCOURS APE :
Article 1 : Composition de la commission APE chargée d’auditionner les porteurs de projets, d’évaluer et de primer  les projets présentés : 

· Le Président de l’Université de Limoges ou son représentant

· Le Recteur de l’académie de Limoges ou son représentant 

· Le Directeur Régional des Affaires culturelles ou son représentant

· Le Directeur du CROUS de Limoges ou son Représentant

· Le Président du Conseil régional du Limousin ou son représentant

· Le Président du Conseil général ou son représentant

· Le vice-président Etudiant de l’Université de Limoges

· Un représentant élu du Conseil d’administration du CROUS

· Un représentant du Service de la Vie de l'Etudiant du CROUS

· Les représentants élus étudiants des Conseils centraux (titulaires)

· Le responsable du Développement et de l'Animation de la Politique Culturelle de l'Université de Limoges

· Les responsables de la Communication du CROUS et de l’Université de Limoges

· Un représentant du Pôle Formation et Insertion Professionnelle de l’Université de Limoges

· Un représentant du Carrefour des étudiants du Pôle Formation et Insertion Professionnelle de l'Université de Limoges 

· Le cas échéant, une personnalité qualifiée

Article 2 : Conditions de recevabilité des projets déposés

2.1 : Conditions générales de recevabilité

La Commission APE peut subventionner les projets présentés par des associations étudiantes de l’Université de Limoges, ou les associations dont, au moins un membre statutaire du bureau est étudiant à l’Université de Limoges.

La Commission APE peut également subventionner les projets individuels des étudiants inscrits à l’Université de Limoges.

Elle ne peut en aucun cas subventionner des projets faisant du prosélytisme religieux ou politique.

Les projets doivent mettre en exergue une dynamique d’animation de la vie étudiante (au minimum, une restitution de projet dans le milieu étudiant faisant partie intégrante du projet et développée dans le dossier : la commission en appréciera la pertinence). Peuvent-être également soutenus les projets qui sans avoir pour objet spécifiquement l’animation de la vie étudiante ni pour cadre strict de réalisation l’Université de Limoges, sont tournés vers le grand public et ont pour objet ou effet de promouvoir et valoriser les initiatives étudiantes et l’image de l’Université. 

Les projets doivent être cofinancés par des partenaires publics ou privés (aide matérielle chiffrable ou financière).

Les projets doivent présenter un budget équilibré.

Article 2.2 : Conditions de recevabilité spécifiques :

Les projets portant organisation de « galas », de soirées d’intégration, ou tous autres comportant la consommation d’alcool doivent faire figurer, sous peine d’irrecevabilité un dispositif d’information sur les risques liés à la consommation d’alcool, de prévention des comportements à risque et d’accompagnement en cas de consommation excessive lors de la soirée (dispositif « Sam, conducteur désigné » ; distribution d’éthylotests ; organisation de transports collectifs etc…). 

Les projets dont l’objet vise spécifiquement une composante ou une formation au sein d’une composante de l’Université (voyages d’étude ; échanges avec un autre établissement à caractère scientifique, culturel et professionnel européen ; visite d’entreprise etc…) doivent démontrer l’intérêt pour la formation et/ou la composante du projet organisé : liens développés avec des établissements dans le cadre de la construction de partenariats européens ou nationaux ; échanges d’étudiants et/ou d’enseignant ; conventions de partenariat pour l’accueil d’étudiants en stage. L’avis du responsable de formation et/ou du directeur de la composante sera sollicité par les porteurs de projet et joint au présent dossier. Celui-ci devra en outre comporter un volet dédié à la promotion de l’Université de Limoges : mise à disposition dans les établissements d’accueil ou les structures objets de la visite ou du voyage d’étude de brochures de présentation de l’Université etc…

Les porteurs de projet s’engagent à participer à une restitution organisée sous le forme d’un forum ou festival organisé par l’Université de Limoges sur un temps dédié et destinée à médiatiser et valoriser l’ensemble des initiatives étudiantes ou les plus remarquables d’entre-elles. Les porteurs de projet s’engagent à répondre à la sollicitation de l’Université de Limoges à participer à ce temps de restitution. Cette participation peut concerner l’organisation d’expositions, de conférences thématiques ou d’ateliers, des échanges de bonnes pratiques etc…

Article 3 : Nature des projets susceptibles subventionnés

Peuvent être subventionnés 

· Actions culturelles et sportives : Arts visuels, cinéma, danse, design, littérature, écriture, multimédia, poésie, théâtre, musique, photographie, mode, création artistique, peinture, bande dessinée, sport,

· Engagement et solidarité : Citoyenneté, solidarité locale, nationale et internationale, environnement, économie, développement durable.

· Jeunes talents : Mise en valeur de la création artistique dans tous les domaines culturels.

· Projets d’animation et d’intégration : Animation des structures des CROUS et de l’Université de Limoges (restaurants universitaires, résidences, cafétérias, locaux universitaires).

Ne sont pas subventionnés 

· Dossiers incomplets / dossiers hors délai ;

· Création, fonctionnement et investissements des associations, rénovation des locaux associatifs, 

· Subvention visant à équilibrer financièrement une association ;

· Rémunération d’étudiants ou d’intervenants extérieurs à l’exclusion des services de sécurité exigés par l’Université de Limoges dans le cadre de manifestations sur les campus ;

· Stages / formations, projets tuteurés… faisant partie du cursus universitaire ou donnant lieu à validation d’UE ;

Article 4 : Modalités d’examen du projet :
La Commission APE se réunit pour auditionner les porteurs de projet – association ou porteurs individuels. 

L’audition des porteurs de projets– association ou porteurs individuels - se fait de manière publique à la façon d’une Pecha Kucha. La Pecha Kucha de l’APE est un format de présentation orale associée à la projection de 10 diapositives se succédant toutes les 20 secondes (la présentation dure 3 minutes et 20 secondes au total). 

Cette contrainte impose à l'orateur de l'éloquence et un sens de la narration, du rythme, de la concision, mais aussi de l'expression graphique.

Celui-ci doit être capable de « pitcher » votre idée de manière claire, rapide et structurée. 

La Pecha Kucha permet de : 

· Structurer une  présentation,  en ne conservant que les points essentiels, sans avoir peur de supprimer certaines parties ou certaines cartes. 

· Favoriser une présentation compréhensible et accessible aux personnes n'ayant pas de connaissances techniques spécifiques.

· Offrir une présentation visuelle, imagée, plutôt que des slides surchargés de texte, Utilisation d’images « métaphoriques»  illustrant les propos et parlant d'elles-mêmes….

· Favoriser la créativité pour éveiller l'attention du public tout en lui laissant le souvenir d'une performance unique.  

· Tenter d'aiguiser la curiosité de l’auditoire.

Ce format de présentation impose à l'orateur de travailler son sens de la narration, son esprit de synthèse et de respecter un rythme défini.

La Commission APE examine les dossiers proposés et statue sur le financement demandé.

En ce qui concerne les sites distants de l’Université de Limoges, les porteurs de projets sont dispensés d’avoir à être physiquement présent lors de la réunion plénière de la Commission APE. Un rapporteur est désigné parmi les élus étudiants en amont de la réunion plénière afin de présenter le ou les projets concernés au format précédemment mentionné. Le rapporteur est notamment chargé d’apporter toute réponse aux questions posées par la Commission.

Les dossiers de demande de subvention sont examinés en réunion plénière. La décision est prise de manière collégiale, à la majorité des membres présents.

Après l’examen par la Commission APE des dossiers présentés, une notification d’attribution ou de refus argumenté est envoyée aux responsables de projets.

Article 5 : Contrôle de l’utilisation de la subvention

Afin d’éviter les abus, les règles suivantes sont à respecter :

Une fois le projet réalisé, le responsable doit fournir un bilan moral et un bilan financier de l’opération dans un délai de 3 mois maximum. 

Si le projet donne lieu à l’édition d’un livre, documentaire / film ou tout autre support, celui-ci doit être fourni avec les bilans.

Les logos de l’Université de Limoges, du CROUS de Limoges et de la Région Nouvelle Aquitaine devront obligatoirement être présents sur tous les documents de communication du projet tels que tracts, affiches, site internet… Les logos sont disponibles sur simple demande aux services en charge de la communication des différentes institutions représentées au sein de la commission APE. Il ne devra pas être transformé.

En cas de modifications du déroulement de l’évènement (date, lieu, emploi du temps, financement…), le porteur de projet doit impérativement en informer la commission APE.

L’étudiant ou l’association n’ayant pas respecté cette règle, peut se voir refuser par la Commission APE toute nouvelle demande de subvention pendant un an.

Après examen des bilans de l’opération, le montant de la subvention pourra être révisé par la commission APE.

Un justificatif de toutes les dépenses pourra également être demandé.

La commission APE se réserve un droit de regard sur la bonne utilisation des fonds accordés et peut demander l’émission d’un ordre de reversement.

Tout projet non réalisé donnera lieu au remboursement intégral de la subvention octroyée.

Pour tous renseignements : 

Contacter le : 05 55 14 90 70

ape@unilim.fr 

- Cadre  réservé à l’Université


Date de Réception : 


Critère de recherche :


N° attribué : 


Composante ou SC : 








